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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Николаевского муниципального района 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги (функции) «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
В соответствии со статьей 31 Федерального закона «Об образовании» от 10 июля 1992 г. № 3266-1 (в редакции Федерального закона от 03 июня 2011 г. № 121-ФЗ), Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 65-ФЗ), на основании постановлений администрации муниципального района от 21 октября 2010 г. № 266-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 08 ноября 2010 г. № 304-па «Об утверждении Сводного перечня первоочередных муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией Николаевского муниципального района, ее структурными подразделениями и муниципальными учреждениями Николаевского муниципального района в электронном виде», руководствуясь Уставом Николаевского муниципального района, администрация Николаевского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции) «Предоставление информации о текущей успеваемости   учащегося, ведению электронного дневника и электронного  журнала успеваемости».
2. Опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Николаевского муниципального района Хабаровского края» и на официальном сайте Николаевского муниципального района.
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Еремину С.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

И.о. главы администрации
района 




        



        С.В. Еремина 
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 УТВЕРЖДЕН

        постановлением администрации

        муниципального района

        от 


№
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  (функции) «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции) «Предоставления информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее – Регламент) устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность адми-нистративных процедур и административных действий управления образования при исполнении названной муниципальной услуги на территории Николаевского муниципального района.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетнего, проживающего на территории Николаевс-кого муниципального района.

1.3. Исполнение муниципальной услуги по Регламенту осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. (с по-правками);

- Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об обра-зовании»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-доставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмот-рения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- иными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления об-щедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

1.4. Результатом исполнения услуги является предоставление заявителю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведению его  электронного  дневника  и электронного журнала успеваемости в учреждени-
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ях, реализующих основную общеобразовательную программу начального об-щего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2. Стандарт представления муниципальной услуги 
2.1. Услуга по ведению электронного дневника и журналов (далее – Услу-га) - услуга, которая предоставляется дистанционно в электронной форме ро-дителям обучающихся, законным представителям обучающихся по их запросу общеобразовательным учреждением с использованием информационно-комму-никационных технологий в целях обеспечения возможности ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, а также с результатами теку-щего контроля успеваемости, посещаемости учебных занятий, промежуточной аттестации обучающихся.

2.2. Муниципальную услугу исполняет управление образования админи-страции Николаевского муниципального района, образовательные учреждения района.

2.3. Результатом исполнения услуги является предоставление заявителю необходимой для него достоверной  информации о текущей успеваемости уча-щегося, ведению его электронного дневника и электронного журнала успе-ваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную прог-рамму начального общего, основного общего, среднего (полного) общего обра-зования.

2.4. Для текущего контроля успеваемости устанавливаются следующие сроки информирования об оценках:

- на ступени начального и основного общего образования: не более 5 дней от даты проведения урока или даты выполнения обучающимся работы, по итогам которых выставлена оценка;

- на ступени среднего (полного) общего образования: не более 5 дней от даты проведения урока или даты выполнения обучающимся работы, по итогам которых выставлена оценка.

Для промежуточной аттестации по итогам учебного периода устанавли-ваются следующие сроки информирования об оценках:

- не позднее 2 дней после окончания учебного периода.

Устанавливаются следующие сроки информирования о пропусках уроков:

- не более 5 дней  от даты проведения урока.

2.5. Основными принципами предоставления услуги являются:

- бесплатность для заявителя;

- заявительный порядок обращения за предоставлением услуги (Прило-жение 1);

- письменное согласие заявителя на обработку персональных данных (При-ложение 2). 

2.6. Основаниями для приостановления исполнения либо отказа в испол-нении муниципальной услуги являются: 

- запрашиваемая заявителем информация, которая не относится к текущей успе-ваемости учащегося, ведению его электронного дневника и электронного журнала успеваемости;
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- изменения в законодательстве Российской Федерации, регламентирую-щие исполнение муниципальной услуги на срок, устанавливаемый законом, вно-сящим данные изменения. 

2.7. Предоставление услуги осуществляется дистанционно в электронном виде родителям обучающихся, законным представителям обучающихся по их запросу общеобразовательным учреждением с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

Для обучающегося доля оценок и отметок пропусков уроков, выставлен-ных своевременно в электронный дневник, должна составлять не менее 80% от общего количества оценок и отметок пропусков уроков, выставленных в элек-тронный дневник за рассматриваемый период.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админестративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  выполнение следующих  административных процедур:

-  подача заявителем  в Учреждение  заявления;
- оформление согласия на обработку персональных данных;
- получение в образовательном учреждении прав доступа к интернет-ресурсу, на котором предоставляется услуга.


3.2. Срок исполнения  данного административного действия составляет один рабочий день.
3.3. Родители (законные представители) вправе знакомиться с элек-тронным дневником учащегося, а также электронным журналом успеваемости класса в части, непосредственно касающейся данного учащегося.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и настоящего регламента, осуществляет управление образования.


4.2. Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля  определяются в Положении об управлении образования администрации Николаевского муниципального района, должностных обязанностях должностных лиц управления образования. 

 
4.3. Плановые и внеплановые проверки исполнения муниципальной услуги осуществляются должностными лицами управления образования администрации Николаевского муниципального района пределах их компетенции.


4.4. Должностные лица, участвующие в предоставлении указанной муниципальной услуги, несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с настоящим Регламентом;
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- за несоблюдение последовательности административных действий (адми-нистративных процедур) и сроков их выполнения, установленных настоящим регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе исполнения муни-ципальной услуги.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муницпальной услуги
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.


5.1.1.
Заявители могут обращаться в управление образования администра-ции Николаевского муниципального района с обращениями на решения, дейст-вия (бездействие) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

5.1.2.
Заявитель  в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование муниципального органа, в который направляется письменное обращение; либо фамилию, имя, отчество соответствующего долж-ностного лица; либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.1.3. При поступлении письменного обращения оригинал и приложенные к нему документы передаются ответственному лицу для рассмотрения и подго-товки ответа заявителю.
5.1.4. По результатам рассмотрения обращения должностное лицо управ-ления образования принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

5.1.5. Письменное обращение, поступившее в управление образование, в соответствии с его компетенцией рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.1.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обраще-ния, направляется заявителю.

5.1.7. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководитель управления образования администрации Николаевского муници-пального района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более, чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направив-шего обращение.

5.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц управления образования администрации Николаевского муниципального района в судебном в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

 Приложение 1
к Административному регламенту

 исполнения муниципальной услуги  
 по предоставлению информации о 
 текущей успеваемости учащегося, 
 ведению электронного дневника и 
 электронного журнала успеваемости

         Директору        ______________

         ___________________________







            родителя (Ф.И.О. заявителя)______







            ________________________________,







            проживающего по адресу:__________







            _____________________________







            Дом.тел.________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.


Прошу предоставить информацию о текущей успеваемости моего ребенка __________________________________________________________, через услугу 
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Подпись _______________      


   «__»____________201_ г.
 Приложение 2
к Административному регламенту

 исполнения муниципальной услуги  
 по предоставлению информации о 
 текущей успеваемости учащегося, 
 ведению электронного дневника и 
 электронного журнала успеваемости

Согласие на обработку персональных данных:

а) матери:

Я, (фамилия, имя, отчество), проживающая по адресу_________________, паспорт _____  выдан _______________ (когда, кем) даю письменное согласие полное наименование, юридический адрес образовательного учреждения на обработку своих персональных данных в целях получения услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»  дистанционно.  Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные, место работы, должность, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению услуги. Согласие даю на срок до окончания моим ребенком школы, а именно, до _____ года_ (указать).

Подпись, расшифровка подписи, дата _________________________

б) отца:

Я, (фамилия, имя, отчество), проживающий по адресу_________________, паспорт _____  выдан _______________ (когда, кем) даю письменное согласие полное наименование, юридический адрес образовательного учреждения на обработку своих персональных данных в целях получения услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»  дистанционно.  Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные, место работы, должность, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению услуги. Согласие даю на срок до окончания моим ребенком школы, а именно, до _____ года_ (указать).

Подпись, расшифровка подписи, дата _________________________________
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в) лица, заменяющего родителей:

Я, (фамилия, имя, отчество), проживающая по адресу_________________, паспорт _____  выдан _______________ (когда, кем) даю письменное согласие полное наименование, юридический адрес образовательного учреждения на обработку своих персональных данных в целях получения услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»  дистанционно.  Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные, место работы, должность, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению услуги. Согласие даю на срок до окончания моим ребенком школы, а именно, до _____ года_ (указать).

Подпись, расшифровка подписи, дата _________________________________

г)  учащегося (при достижении им возраста 14 полных лет):

Я, (фамилия, имя, отчество), проживающая по адресу_________________, паспорт _____  выдан _______________ (когда, кем) даю письменное согласие полное наименование, юридический адрес образовательного учреждения на обработку своих персональных данных в целях получения услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»  дистанционно.  Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные, место работы, должность, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению услуги. Согласие даю на срок до окончания моим ребенком школы, а именно, до _____ года_ (указать).

Подпись, расшифровка подписи, дата _________________________________









































































